REGULAMIN ORGANIZACJI PRACY
SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. WINCENTEGO WITOSA

W LOWCACH W SYSTEMIE ZDALNYM

Podstawa prawna:

eUstawa z dnia 2 marca 2020 o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych ( Dz. U z 2020 r. poz. 374);

eUstawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe ( Dz. U. z 2020 r. poz. 910 1 1378); art.
30b1art. 30 c;

eRozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i1 zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz.
1389 z pozh. zm. ).

eRozporzadzenie Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 23 pazdziernika 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. 2020 poz. 1870).

eRozporzadzenie Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 5 listopada 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. 2020 poz. 1960)

§ 1. Postanowienia ogolne

1.Regulamin organizacji pracy w systemie zdalnym, tj. z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztalcenia na odleglo$¢, okre§la formy 1 sposoby realizacji procesu dydaktyczno-
wychowawczego w Szkole Podstawowej im. Wincentego Witosa w Lowcach - zwanej
dalej ,,Szkotg” - w okresie czesciowego ograniczenia jej funkcjonowania ze wzgledu na
zwigkszone ryzyko zagrozenia ucznidow i pracownikow zakazeniem COVID-19.

2.Zdalny system nauczania obowigzuje w okresie, ustalonym na podstawie odrgbnych
przepisOw 1 obejmuje wszystkie zajecia indywidualne 1 zbiorowe, ktore sa prowadzone
w Szkole na podstawie odrgbnych przepisow.

3.Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢ to aktywnos¢
nauczyciela 1 ucznia, ktéora moze odbywac si¢ z uzyciem S$rodkow komunikacji
elektronicznej 1 monitorow ekranowych, ale takze jest prowadzona bez ich uzycia —
w formie ustalonej przez Dyrektora Szkoty w porozumieniu z nauczycielami Szkoty oraz
po poinformowaniu rodzicOw ucznidéw o sposobie realizacji tych zajec.



4.Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ moga by¢ realizowane
w szczegdlnosct:
1) z wykorzystaniem $rodkdw komunikacji elektronicznej zapewniajagcych wymiang
informacji miedzy nauczycielem a uczniami 1 ich rodzicami;
2) poprzez podejmowanie przez ucznia aktywnosci, ktore potwierdzaja zapoznanie si¢
przez niego ze wskazanym materiatem 1 daja podstawe do ustalenia oceny.
5.Niniejszy regulamin obowigzuje catg spotecznos$¢ szkolna, tj. ucznidéw, ich rodzicow oraz
wszystkich pracownikow zatrudnionych w Szkole.
6.Za organizacj¢ realizacji zadan Szkotly, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztatcenia na odlegtos$¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania Szkoly odpowiada Dyrektor Szkoty.

§ 2. Zasady organizacji pracy Szkoly

1.Do prowadzenia zaje¢ we wszystkich wariantach ksztalcenia na odleglos¢, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 wykorzystywana jest platforma Teams.

2.W uzasadnionych przypadkach, na wniosek nauczyciela prowadzacego dane zajgcia
edukacyjne, Dyrektor Szkoly umozliwia przeprowadzenie konsultacji ucznia
z nauczycielem na terenie Szkoty.

3.Termin konsultacji, o ktéorych mowa w § 2. ust. 2 musi by¢ ustalony za wiedza
1 w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty.

4.Konsultacje, o ktorych mowa w § 2 ust. 2, moga odbywaé si¢ z danym uczniem
maksymalnie jeden raz w tygodniu i trwac¢ nie dtuzej niz 45 min.

5.Uczniowie majg prawo do korzystania ze wsparcia pedagoga szkolnego w formie zdalne;.

6.Rady Pedagogiczne w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty moga by¢
przeprowadzane w formie zdalnej za pomocg wideokonferencji na platformie Teams.

7.W szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach na czas nauki na odleglos¢ Szkota
(w ramach posiadanych zasobdéw) moze uzyczy¢ uczniowi sprzet komputerowy
(laptop).

8.Wszyscy pracownicy, ktorzy  przebywaja na terenie Szkoly zobligowani sa do
przestrzegania rezimu sanitarnego oraz ustalonych procedur bezpieczenstwa.

§ 3. Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia

1.Lekcje online w formie wideokonferencji w czasie rzeczywistym powinny trwa¢ 40 minut.

2.Jednorazowe potaczenie na platformie edukacyjnej lub z wykorzystaniem innych srodkéw
komunikacji elektronicznej nie powinno by¢ dluzsze niz 45 min.

3.Termin prowadzenia zaj¢¢ online odbywa si¢ w czasie rzeczywistym - wedtug przyjetego
planu oraz z zachowaniem przerw miedzylekcyjnych.

4.W lekcji online moga bra¢ udzial jedynie uczniowie z danej klasy/ oddziahu,
zidentyfikowani przez nauczyciela.



5.W lekcjach online nie mogg uczestniczy¢ osoby postronne, z wyjatkiem rodzicéw uczniow,
ktorzy nie sg w stanie sami uruchomi¢ komputera, platformy edukacyjne;.
6.Korzystanie przez ucznidéw ze wskazanej przez Szkole aplikacji ma stuzy¢ jedynie celom
edukacyjnym.
7.Kazdy nauczyciel, zgodnie ze specytika prowadzonych przez siebie zaje¢, decyduje czy
uczniowie beda korzysta¢ z kamerki, mikrofonu lub czatu.
8.Przed zalogowaniem si¢ na platform¢ edukacyjng lub wskazany komunikator kazdy
Z uczniow jest zobowigzany do przygotowania si¢ do lekcji - w zaleznos$ci od specyfiki
danego przedmiotu oraz uzgodnien z nauczycielem (np. : ksigzka, zeszyt, przybory do
pisania, materiaty plastyczne/materiaty techniczne/strdj gimnastyczny, itp.).
9.Spotkanie online rozpoczyna nauczyciel prowadzacy dane zajecia - uczen ma obowigzek
dofaczy¢ w wyznaczonym czasie do grupy klasowej na wskazanej platformie.
10.0 zakonczeniu zaje¢ decyduje nauczyciel.
11.Uczen taczy si¢ zdalnie z nauczycielem punktualnie, zgodnie z ustalonym planem lekcji,
wedtug kalendarza w aplikacji Teams.
12.Udziat ucznia w lekcji jest obowigzkowy. Czasowe zawieszenie stacjonarnych zajec
edukacyjnych nie zwalnia ucznidw od realizowania obowigzku szkolnego w formie online.
13. Codzienna aktywno$¢ 1 obowigzek uczniow, zwigzany z logowaniem si¢ na platformie
edukacyjnej lub wskazanym komunikatorze jest kontrolowany i ewidencjonowany przez
nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne.
14.W czasie zaj¢¢ online obowigzujg zasady kultury osobistej, uzywania ikony ,,dfoni”, kiedy
uczniowie chcg zabra¢ glos, wyciszania mikrofonu na prosbe nauczyciela.
15.Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowac, robi¢ printscreenow 1 upubliczniac.
16.Ztamanie zasady, o ktérej mowa w § 3 ust. 16 wigze si¢ z nastepujacymi konsekwencjami:
)wykluczeniem z lekcji;
2)poinformowaniem rodzicow/ opiekundéw prawnych;
3)poinformowaniem wychowawcy 1 Dyrektora Szkoty;
4)obnizeniem oceny zachowania;
5)konsekwencjami prawnymi.
17.Zaden uczen nie ma prawa wycisza¢ innego uczestnika spotkania.
18.Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie jest przedmiotem lekcji - dotyczy to
takze dzielenia ekranu.
19.Uczen  zobowigzany jest do  przestrzegania  praw  autorskich  zaré6wno
w odniesieniu do udostgpniania materialow przesylanych 1 przygotowanych przez
nauczyciela jak 1 pozostatych uczestnikéw spotkania.
20.Nauczyciel, ktory planuje formg¢ sprawdzenia wiadomos$ci 1 umiejetnosci ucznia
w formie online (np. pracg klasows, test, sprawdzian, wypracowanie, dyktando i inne) ma
obowigzek powiadomi¢ ucznidéw z zachowaniem termindéw statutowych.
21.Podczas zdalnego nauczania prace klasowe, sprawdziany i1 inne formy sprawdzenia
poziomu wiadomosci 1 umiejetnosci beda umieszczane 1 udostgpniane na platformie Teams
w okreslonych przez nauczyciela godzinach. Po uplywie wyznaczonego czasu nie begdzie
mozliwos$ci napisania sprawdzianu w pierwszym terminie.



§ 4. Organizacja pracy nauczyciela

1.Nauczyciel prowadzi wszystkie zajgcia na terenie Szkoly, z wykorzystaniem szkolnej
infrastruktury informatyczne;.
2.Nauczyciel prowadzacy dane zaj¢cia edukacyjne jest zobowigzany powiadomié uczniow
1ich rodzicoéw o wybranym wariancie nauczania, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
3.Planujac proces dydaktyczny w danym wariancie nauczyciel, tj. w szczego6Inosci:
I)dokonuje doboru tresci ksztalcenia z uwzglednieniem podstawy programowej oraz
formy prowadzenia zajec;
2)uwzglednia mozliwos$ci psychofizyczne, potrzeby edukacyjne oraz umiejetnosci ucznia
w zakresie stosowania technologii informacyjnych 1 komputerowych;
3)uwzglednia warunki lokalowe 1 techniczne ( indywidualne miejsce 1 sprzet potrzebny
do nauki na odlegto$¢) oraz rodzinne ucznia;
4)stosuje zasady higieny pracy;
5)dobiera odpowiednie metody 1 formy pracy oraz zrdéznicowane formy aktywnosci
ucznia podczas prowadzonych w danym dniu zaje¢ ( np. Iaczenie naprzemienne
ksztatcenia zuzyciem monitoréw i bez ich uzycia).
4.Wszelkie problemy dotyczace nauczania zdalnego, zglaszane nauczycielowi przez uczniow
lub ich rodzicow, w trybie pilnym majg by¢ przekazywane Dyrektorowi Szkoty.
5.Nauczyciel zobowigzany jest do pozostawania w statym kontakcie z Dyrektorem Szkoty.
6.Wszelkie usterki techniczne, dotyczace w szczegdlnosci szkolnego sprzetu, ktore
uniemozliwiaja nauczycielowi przeprowadzenie zajeé, powinny byé przez niego zgloszone
niezwlocznie po ich stwierdzeniu.
7.Usterki 1 problemy, o ktorych mowa w § 4 ust. 6 zglasza si¢ pracownikowi sekretariatu lub
Dyrektorowi Szkoty.
8.W komunikacji zdalnej nalezy pamigta¢ o zachowaniu witasciwego dystansu w relacjach
uczen - nauczyciel.

§ 5. Monitorowanie postepow i ocenianie uczniow w nauczaniu na odleglos¢

1. Biezace ocenianie poziomu wiedzy 1 umiejetnosci ucznia polega na ustaleniu oceny
zgodnie w Wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania, przyjetymi w Statucie Szkotly,
z uwzglednieniem w szczego6lnosci tego, co uczen zrobil dobrze i tego co wymaga
poprawy, a takze wysitku wktadanego przez ucznia w wykonanie danego zadania.

2.W czasie nauki zdalnej ocenie podlegaja zadania 1 aktywnosci ucznia, okreslone
w Statucie Szkotly.

3.Prace i zadania zlecane uczniom przez nauczycieli dostosowane sg do indywidualnych
potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

4.Na oceng¢ osiagnie¢ ucznia z danych zaje¢ edukacyjnych nie mogg mie¢ wptywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostepem do Internetu lub sprzetu komputerowego oraz
poziomem umiej¢tnosci ucznia w zakresie stosowania technologii informacyjnych
1 komunikacyjnych.



5.Informacje zwrotne na temat stopnia realizacji zleconych zadan oraz postgpdéw ucznia
W nauce s3 przekazywane uczniom 1 ich rodzicom w szczegdlnosci poprzez:

1)bezposredni kontakt z uczniem/rodzicem ucznia;

2)wysylanie przez nauczyciela zwrotnych komentarzy, zawierajacych wskazowki 1 zalecane
metody pracy;

3)dziennik elektroniczny - Vulcan.

6.Szczegdlowe zasady dotyczace organizacji ksztalcenia na odleglos¢, monitorowania
1 oceniania poziomu wiedzy i1 umiejetnosci ucznidw okreslajg przepisy szczegdlowe oraz
Statut Szkoty.

§ 6. Dokumentacja przebiegu nauczania

1.Dokumentowanie przebiegu nauczania w formie ksztatcenia na odleglos¢ odbywa si¢ na
biezaco 1 jest rejestrowane w dzienniku elektronicznym - zgodnie z odrebnymi przepisami
oraz dzienniku tradycyjnym.

2. Dotychczasowy tygodniowy plan zaje¢, ktory zostat przyjety na poczatku roku szkolnego
1jest ujety w dzienniku elektronicznym nie ulega zmianie.

3.0becnos¢ na zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem form ksztalcenia na odleglos¢, jest
kontrolowana i1 potwierdzana w sposob odpowiedni do przyjetej formy prowadzonych
zajec, tj. w szczegdlnosci poprzez:
I)obecnos$¢ 1 aktywne uczestnictwo w wideokonferencji;
2)wykonanie 1 oddanie w wyznaczonym terminie zadan zleconych przez nauczyciela
w ramach pracy witasnej ucznia;
3)inne, zgodne ze Statutem Szkoty.

4 Niespehienie warunkow, o ktorych mowa w § 6 ust. 3 jest uznawane za ,,nieobecnos¢” na
lekcji 1 odnotowywane w dzienniku elektronicznym.

5.Szczegdlowe zasady dokumentowania przebiegu nauczania oraz kontrolowania
1 ewidencjonowania obecnosci ucznidw na zajeciach podczas ksztalcenia na odleglosé
okresla Statut Szkoty.

§ 7. Nadzor pedagogiczny

1.Dyrektor Szkoly pozostaje w statym kontakcie z nauczycielami.

2.W celu monitorowania i ewidencjonowania prowadzenia zajeé online, w tym weryfikacji
podstawy do rozliczenia przeprowadzonych godzin nadliczbowych Dyrektor Szkoly ma
dostep do rejestréow aktywnosci uzytkownikéw platformy Teams i kazdego zespotu
klasowego ( w tym czatdow, spotkan online 1 in. ).

3.W ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego Dyrektor Szkoly moze dokonywac
obserwacji/ hospitacji zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela w formie online.

4.0 zamiarze dokonania obserwacji lub kontroli zajeé, o ktorych mowa w § 7 ust.2 i 3,
nauczyciele beda informowani najpozniej dzien przed planowang kontrola.



§ 8. Obowiazki ucznia/rodzica ucznia

1.Uczen jest zobowigzany do:
1) uczestniczenia w systemie zdalnym we wszystkich zajeciach edukacyjnych, ktorych
realizacja wynika ze szkolnego planu nauczania dla danej klasy;
2)korzystania ze swojego indywidualnego konta utworzonego na platformie Teams.
3)ustalenia hasta dostepu do swojego konta na platformie 1 nieudostgpniania go osobom
nieuprawnionym.
2.Kazdy uczen/rodzic ucznia jest zobowigzany zglosi¢ Szkole wystegpowanie ograniczen
technicznych, ktore uniemozliwiaja uczniowi uczestnictwo w zajeciach prowadzonych
w formie ksztatcenia na odleglosc.
3.Udziat ucznia w zajeciach prowadzonych online jest obowigzkowy 1 wynika z realizacji
obowigzku szkolnego, okreslonego w przepisach szczegdtowych.

§ 9. Wspélpraca z rodzicami i formy wsparcia dla rodzicow

1.Rodzic/prawny opiekun ucznia ma obowigzek:
1)biezacego monitorowania obecnosci swojego dziecka w zajeciach prowadzonych online
( np. poprzez dziennik elektroniczny);
2)zglaszania 1 wyjasniania pojawiajacych si¢ trudnosci w nauce lub innych przyczyn
nieaktywnos$ci swojego dziecka w procesie dydaktyczno- wychowawczym (brak
logowania, brak aktywnos$ci w odrabianiu zadan domowych, brak odpowiedzi na
maile nauczycieli, itp.);
3)statego kontaktu 1 wspolpracy z nauczycielami 1 wychowawca klasy w celu
rozwigzywania problemow ucznia.
2.Rodzice maja mozliwo$¢ biezacej konsultacji z nauczycielami i1 pedagogiem szkolnym
w formie zdalne;.
3.Szczegbdlowe zasady dotyczace kontaktu 1 wspolpracy z rodzicami oraz form wsparcia dla
ucznidow 1 ich rodzicow w okresie ksztatcenia na odleglo$¢ okresla Statut Szkoty.

§ 10. Postanowienia koncowe

1.Niniejszy dokument stanowi dodatkowg informacj¢ dla nauczycieli, uczniow 1 ich
rodzicow o zasadach nauczania na odleglosc.

2.Dokument zostaje udostepniony na stronie internetowej Szkoty.

3.0bowigzuje catkowity zakaz:
I)nagrywania zaje¢ lekcyjnych oraz spotkan prowadzonych w ramach ksztalcenia online,
2)udostepniania przestanych przez nauczyciela materialdw bez jego zgody.

4. Wszelkie uwagi, wnioski dotyczace organizacji 1 przebiegu zdalnego nauczania kierowac
nalezy z zachowaniem drogi stuzbowe;.



