POLITYKA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W £tOWCACH

1
DEFINICJE

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
w sprawie ochrony oséb fizycznych w  zwigzku z  przetwarzaniem danych  osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Administrator Danych Osobowych (ADO) — Szkota Podstawowa w towcach - podmiot, ktéry decyduje
o $rodkach i celach przetwarzania danych osobowych.

Inspektor Ochrony Danych(lOD) - osoba nadzorujgca  stosowanie $rodkéw  technicznych
i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych osobowych, odpowiednich do zagrozen oraz
kategorii danych objetych ochrona.

Przetwarzanie — operacje na danych osobowych takie jak =zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub faczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Dane osobowe — rozumie sie przez to informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotycza”).

Osoba, ktorej dane dotyczg — rozumie sie przez to kazdg osobe, ktorej dane osobowe s3 przetwarzane przez
Administratora danych osobowych.

2
WPROWADZENIE

Zapewniajgc bezpieczenstwo i poufnosé¢ powierzonych danych osobowych poprzez ochrone intereséw oraz
praw oséb, ktérych dane dotycza, a takze przyjmujgc postanowienia Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, a takze Ustawy z dnia 10 maja 2018 r., o ochronie danych osobowych oraz wydane w ich
oparciu przepisy szczegdlne innych Ustaw lub aktow wykonawczych, Szkoty Podstawowej w towcach (dalej
,Szkota”) wprowadza niniejszg Polityke Przetwarzania Danych Osobowych. Dokument ma w szczegdlnosci na
celu spetnienie obowigzku informacyjnego wobec oséb ktérych dane dotyczg tj. zagwarantowanie skutecznej
realizacji praw i wolnosci podmiotom danych.

3
BEZPIECZENSTWO DANYCH

Realizujac zasady okreslone w RODO, a w szczegdlnosci zasady integralnosci i poufnosci oraz rozliczalnosci
przetwarzania danych osobowych, Szkota wdrozytazabezpieczenia techniczne i organizacyjne gwarantujace
ochrone praw oséb, ktorych dane dotyczg m.in. poprzez umozliwienie wykonywania czynnosci na danych tylko i
wytacznie osobom upowaznionym przez Administratora Danych Osobowych, poprzez dobdr takich
ustugodawcow, ktérzyspetniajg wymagania okreslone w RODO, a takze poprzez zabezpieczenie infrastruktury
informatycznej przed nieuprawnionym dostepem oraz poprzez monitorowanie i rejestrowanie czynnosci



przetwarzania. Szkotakontroluje stosowane rozwigzania techniczne i organizacyjne i regularnie dostosowuje je
do ewentualnych zagrozen.
4
ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Wincentego Witosa w towcach , towce 159
37-554 towce , NIP 792-22-65-213 oraz REGON 001207329
Z Administratorem Danych osobowych mozna sie kontaktowad:

* telefonicznie: 16 622-28-46

e listownie, na adres: towce 159, 37-554 towce

e za posrednictwem poczty e — mail, na adres: splowce@gmail.com

5
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Administrator danych osobowych powotat Inspektora ochrony danych,z ktérym mozna sie kontaktowac:
e listownie, na adres: towce 159, 37-554 towce
e za posrednictwem e — mail, na adres: iod.splowce@chlopice.pl

6
PODSTAWY PRAWNE | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

DZIECI/UCZNIOWIE

Dane osobowe dzieci/ucznidéw bedg przetwarzane przez ADO na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. w
zwigzku z obowigzkiem prawnym cigzgcym na ADO, do celéw prowadzenia rekrutacji dziecka do Szkotyoraz
ewidencji, a takze realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczo — opiekunczych takich jak m.in. prowadzenie
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej lub w celach sprawozdawczych
zgodnie z Ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r., Prawo oswiatowe, Ustawg z dnia z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty oraz rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajéw tej dokumentacji.

Przetwarzanie danych osobowych (takich jak imie i nazwisko) w celu m.in. wyrdznienia dziecka/ucznia za
osiggniecia edukacyjne na uroczystosciach szkolnych organizowanych przez Szkotelub tez umieszczenie pod
réznego rodzaju pracami artystycznymi podpisdw zawierajgcych petne imie i nazwisko dziecka/ucznia, ktére
prace wykonato, bedzie odbywato sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit e RODO tj. w celu wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej
Administratorowi (wspierania dziecka/ucznia w rozwoju ku petnej dojrzatosci w sferze emocjonalnej,
intelektualnej i spotecznej).

RODZICE/ OPIEKUNOWIE PRAWNI

Dane osobowe rodzicow lub opiekundw prawnych dziecka beda przetwarzane przez ADO na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. w zwigzku z obowigzkiem prawnym cigzagcym na Szkole do celéw prowadzenia rekrutacji
dziecka do Szkotyoraz ewidencji, w celach kontaktowych,a takze realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczo —
opiekunczych takich jak m.in. prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i
opiekunczej lub w celach sprawozdawczych zgodnie z Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r., Prawo oswiatowe,
Ustawg z dnia z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty oraz rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i
placdwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej
dokumentaciji



OSOBA UPOWAZNIONA DO ODBIORU DZIECKA
PRZEZ RODZICA/ OPIEKUNA PRAWNEGO

Dane osobowe osoby dorostej upowaznionej przez rodzica lub opiekuna prawnego do odbioru dziecka ze Szkoty
beda przetwarzane w oparciu o uzyskang zgode tj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO. ADO bedzie przetwarzat pozyskane
dane osobowe w celu ewidencjonowania osdb upowaznionych. ADO zastrzega sobie réwniez mozliwos¢
weryfikacji os6b upowaznionych w oparciu o dane osobowe pozyskanew tresci zgody.

KORESPONDENCJA TRADYCYJNA ORAZ E — MAIL

Dane osobowe przetwarzane bedg do celdw zwigzanych z prowadzong korespondencjg w zaleznosci od jej
zakresu tj. odpowiedzi na wniosek lub skarge, wéwczas przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywato sie
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. w zwigzku z obowigzkiem prawnym spoczywajgcym na ADO.

USLUGODAWCY/ UMOWY CYWILNO - PRAWNE

Dane osobowe beda przetwarzane w celu podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg przed
zawarciem umowy oraz realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. W przypadku realizacji umowy
dane osobowe beda przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego spoczywajacego na Szkole na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa — art. 6 ust. 1 lit. c RODO — obowigzek prawny spoczywajgcy na
ADO.

REKRUTACJA PRACOWNIKOW

W przypadku ztozenia/przestaniado SzkotyCV lub listu motywacyjnego, dane osobowe bedg przetwarzane w
zwigzku z prowadzong rekrutacjg oraz podjeciem przez ADO dziatan na zgdanie osobowy, ktdrej dane dotyczg
przed zawarciem umowy, a takze w zwigzku z obowigzkami prawnymi spoczywajgcym na Szkole, ktére wynikajg
z Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r., Kodeks pracy. W przypadku gdy dane osobowe umieszczone w CV bedg
wykraczaty poza zakres okreslony w art. 22 Ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ADO bedzie
je przetwarzat na podstawie udzielonej zgody, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO. ADO bedzie przetwarzat
dane osobowe réwniez na potrzeby przysztych rekrutacji, jednakze tylko i wytgcznie w sytuacji gdy uzyska na
takie dziatania pozwolenie w postaci odpowiedniej zgody, wyrazonej przez osobe, ktorej dane dotycza.

WIZERUNEK

Dane osobowe moga by¢ przetwarzane w zwigzku z publikacjg wizerunku zarejestrowanego podczas realizacji
konkurséw, zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych, turniejéw sportowych, wycieczek i innych uroczystosci: na
stronach internetowych, ktérych administratorem jest Szkota, w szczegdélnosci na oficjalnej stronie
internetowej, portalach spotecznosciowych, prasie, gazetkach promocyjnych, na tablicach oraz w Kronice
Szkotyw celach promocyjnych, informacyjnych, kulturalnych, edukacyjnych, oraz tworzenia historii
Szkoty,wdwczas dane osobowe beda przetwarzane na podstawie udzielonej zgody tj. na podstawie art. 6 ust.
lit. a RODO.

MONITORING WIZYINY
Dane osobowe pochodzace z zarejestrowanego w Szkolemonitoringu wizyjnego przetwarzane sg w celu

zapewnienia bezpieczenstwa uczniow i pracownikdw oraz ochrony mienia. Podstawe prawng przetwarzania
danych osobowych stanowi art. 108a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r., Prawo oswiatowe.



PRAWO DO COFNIECIA ZGODY

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych udzielonej na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem. Oswiadczenie o cofnieciu zgody na
przetwarzanie danych osobowych wymaga jego ztozenia w formie pisemnej na adres: towce 159, 37-554
towce, elektronicznej na adres poczty e — mail: splowce@gmail.com lub osobiscie w siedzibie Administratora
danych osobowych.

8
ODBIORCY DANYCH

Przetwarzane przez ADO dane osobowe mogg byé ujawniane upowaznionym osobom w ramach struktury
organizacyjnej Szkoty(pracownicy administracji, pracownicy obstugi oraz pracownicy pedagogiczni),podmiotom
przetwarzajgcym dane osobowe na podstawie zawartych umoéw powierzenia lub innym administratorom
danych przetwarzajgcym dane osobowe we wtasnym imieniu(w zaleznosci od podstawy prawnej oraz celu

przetwarzania_danych osobowych), m.in. podmiotom prowadzacym i utrzymujgcym wtasciwe rejestry np.

System Informacji Oswiatowej,organowi prowadzacemu Szkote, podmiotom $wiadczgcym ustugi ksiegowe,
ubezpieczeniowe, pomoc prawng, podmiotom prowadzgcym dziatalnos¢ pocztowg lub kurierskg, podmiotom
wykonujgcym ustugi ochrony osdb i mienia, podmiotom Swiadczgcym ustugi teleinformatyczne (np. hosting),
udostepniajacym narzedzia lub obstugujgcym systemy teleinformatyczne,a takze podmiotom uprawnionym, w
przypadku gdy wykazg interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu danych osobowych np. Sady, Prokuratura,
Komornicy sgdowi czy Policja.
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OKRES PRZETWARZANIA DANYCH

ADO przetwarza dane osobowe przy uwzglednieniu podstawy prawnej oraz celu przetwarzania.

e Jezeli podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ADO
przetwarza je do czasu jej wycofania (np. zgoda na przetwarzanie danych osobowych w zakresie
wizerunku).

* W razie przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO tj. w celu realizacji
umowy badz podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg przed zawarciem umowy — do
czasu jej realizacji (chyba, ze obowigzek dalszego przetwarzania wynika z obowigzujacych przepiséw
prawa np. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r., o rachunkowosci). Jezeli ADO przetwarza dane osobowe
pozyskane w zwigzku z prowadzong rekrutacja pracowniczg, to tylko i wytgcznie przez okres
maksymalniel miesigca od jej zakonczenia, chyba, ze osoba ktdrej dane dotyczg wyrazita zgode na
przetwarzanie danych w celach przysztych rekrutacji.

e Gdy przetwarzanie danych osobowych okreslajg przepisy obowigzujacego prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO), wéwczas ADO przetwarza dane osobowe przez okres wynikajgcy z tych wtasciwych przepisow
lub przez okres ustalony przez ADO na podstawie wewnetrznych zarzadzen tj.:

— dane osobowe rodzicow beda przetwarzane przez okres 2 lat od czasu zakonczenia edukacji
dziecka w Szkole,

— w przypadku korespondencji kierowanej do Szkoty w formie tradycyjnej badz elektronicznej (np.
whioski lub skargi) przez okres 1 miesiaca,

— dane osobowe pochodzgce z monitoringu wizyjnego sg przetwarzane przez okres 1 miesigca,

* W sytuacji gdy dane osobowe przetwarzane sa w celu wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej ADO (art. 6 ust. 1 lit. e
RODO), Szkota bedzie przetwarzata te dane przez okres 1 roku.



Okres przetwarzania danych moze by¢ wydtuzony w sytuacji gdy jest to niezbedne do ustalenia roszczen,
dochodzenia ichlub obrony przed roszczeniami (np. dane z monitoringu wizyjnego mogg byc¢ przetwarzane do
czasu zakonczenia postepowania sgdowego).

Po realizacji ostatniego z celdw, dla ktérego dane zostaty pozyskane, dane osobowe sg niezwtocznie usuwane
lub archiwizowane przy uwzglednieniu wtasciwych przepisow prawa.
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ZAKRES PRZYStUGUJACYCH PRAW

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez Szkote oraz w celu zapewnienia przejrzystosci i
rzetelnosci przetwarzania, ADO informuje o prawach, ktére przystugujg osobom ktérych dane dotycza:

e Prawo dostepu do danych, w tym prawo do uzyskania kopii danych — ADO przekazuje osobie ktérej
dane dotyczg informacje o celach i podstawach prawnych przetwarzania, a takze o zakresie danych,
ktére sg przetwarzane. ADO przekazuje ponadto kopie danych osobie wystepujgcej z zadaniem
przekazania kopii danych.

e Prawo do sprostowaniadanych(poprawienia danych) — ADO na zadanie osoby, ktérej dane dotycza
prostuje dane nieprawidtowe lub uzupetnia dane niekompletne.

e Prawo do usuniecia danych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”) — osoba, ktérej dane dotyczg moze
zada¢ od ADO usuniecia danych, w sytuacji gdy jej zdaniem nie stuzg one realizacji zadnego celu
przetwarzania.

*  Prawo do ograniczenia przetwarzania danych — ADO zaprzestaje przetwarzania danych osobowych
wytacznie do ich przechowywania lub wykonywania dziatan uzgodnionych z osobga, ktérej dane
dotycza, w przypadku gdy dane sg nieprawidtowe lub przetwarzane sg niezgodnie z prawem, a takze
przypadkach gdy ADO nie potrzebuje zgromadzonych danych ale sg one potrzebne osobie, ktérej dane
dotyczg do ustalenia, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami bgdz na czas wniesionego
sprzeciwu wzgledem przetwarzania.

¢ Prawo do wniesienia sprzeciwu — osoba, ktérej dane dotycza moze w kazdym czasie wnies¢ sprzeciw
wobec przetwarzania dotyczgcych jej danych osobowych, chyba ze ADO wykaze istnienie waznych —
prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania.

*  Prawo do przenoszenia danych — osoba, ktérej dane dotycza ma prawo otrzyma¢ od ADO dane jej
dotyczace w formacie, ktéry daje mozliwosé odczytania danych przez komputer. Osoba, ktérej dane
dotyczg ma prawo rowniez do zgdania przestania tych danych (jezeli mozliwosci techniczne na to
pozwolg) innemu podmiotowi.

ADO nie jest zobowigzany do realizacji wszystkich ww. uprawnien, w kazdym zakresie i w kazdym przypadku.
Konkretne uprawnienia przystugujg bowiem w zaleznosci od tego na jakiej podstawie prawnej oparte jest
przetwarzanie i jaki jest jego cel.

ADO informuje réwniez, o przystugujacym prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku
gdy dane osobowe sg przetwarzane w sposéb niezgodny z obowigzujagcym prawem. Organem nadzorczym w
kwestii ochrony danych osobowych jest Prezes Urzgd Ochrony Danych Osobowych.
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OBOWIAZEK/DOBROWOLNOSC PODANIA DANYCH

Podanie ADO danych osobowych, ktdre sg nastepnie przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj. na
podstawie zgodyoraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO, w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania witadzy publicznej powierzonej Administratorowijest dobrowolne. Gdy
przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, wéwczas podanie danych jest wymogiem
umownym lub warunkiem zawarcia umowy. Podanie danych objetych art. 6 ust. 1 lit. c RODO jest warunkiem



ustawowym.Niepodanie danych osobowych w zaleznosci od konkretnej przestanki przetwarzania okreslonej
powyzej, moze skutkowac brakiem mozliwosci realizacji przez ADO poszczegdlnych celéw, dla ktérych dane
osobowe s3 pobierane.
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REALIZACJA PRAW, OSOB KTORYCH DANE DOTYCZA

ADO komunikuje sie z osobg, ktérej dane dotyczg w zwieztej, przejrzystej, zrozumiatej i tatwo dostepnej formie,
jasnym i prostym jezykiem, a takze prowadzi komunikacje w sprawie przetwarzania. Informacji udziela sie na
pismie lub w inny sposdéb, w tym w stosownych przypadkach — elektronicznie, jak réwniez ustnie, o ile
potwierdzi sie tozsamos¢ osoby, ktérej dane dotyczg. Odpowiedzi udziela sie bez zbednej zwtoki, a w kazdym
razie w terminie miesigca od otrzymania zgdania. W razie potrzeby termin ten mozna przedtuzy¢ o kolejne dwa
miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe zgdan. W terminie miesigca od otrzymania
zadania ADO poinformuje osobe, ktorej dane dotyczg o takim przedtuzeniu terminu. ADO w ramach powyzszej
komunikacji nie pobiera optat, moze jednak pobra¢ rozsadng optate, uwzgledniajgc administracyjne koszty
udzielenia informacji, prowadzenia komunikacji lub podjecia zgdanych dziatan. Jezeli zgdania osoby, ktorej
dane dotyczg, sg ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w szczegdlnosci ze wzgledu na swdj ustawiczny
charakter, ADO moze odmowi¢ podjecia dziatan w zwigzku z zgdaniem.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Dane osobowe nie sg przetwarzaneprzez Szkote w sposéb zautomatyzowany jak rdwniez nie podlegaja
profilowaniu.
2. Niniejsza Polityka Przetwarzania Danych Osobowych w Szkole obowigzuje od dnia 25 maja 2018 r.



